ARCHIVACE

ROZDIL MEZI ARCHIVACI A SMAZANIM

Smazanim udaji v aplikaci nenavratné prijdete o vSechna data. Tato moznost
tedy pfipada v uvahu v tom ptipad¢, kdy dojde omylem k podani prihlasky jednoho
ditéte 2x, nebo pii duplikaci ziznami jednoho ditéte. V tomto pripadé mizete
klidn€ zvolit moznost smazat, jen vymazte dité, které nema vyplnéné zadné udaje, aby
rodi¢ nemusel celou matriku vypliiovat znovu.

Protoze jako Skolka mate povinnost idaje déti po urcitou dobu uchovavat, v ptipade,
kdyz dité po néjaké dobé dochazky piechazi do jiné skolky, nebo nastupuje do skoly,
zvolite archivaci ditéte. V tomto pripadé veskeré udaje ziistanou uloZené

v databazi, ale v zakladnim seznamu déti budete mit piehled jen téch aktualné
dochazejicich.

CO VSECHNO MUZEE ARCHIVOVAT
ARCHIVACE DETI

Matrika — pokud archivuji v Matrice, ztstane profil ditéte do aplikace v Détech — napf.
pro krouzky apod., archivuje se tedy jen matrika ditéte

Déti — archivuje se v§e — pokud archivuji zde, zaarchivuje se i matrika, dochazka,
Skolkovné a stravné

Pokud zaarchivujeme dité v Détech, automaticky se s nim zaarchivuje také rodi¢ —
pokud neni ve $kolce sourozenec

Po zaarchivovani ditéte, se jiz toto dit¢ nebude ukazovat v dochazce — od
nasledujiciho dne

Kdy mam dit¢ archivovat: https://knowledge.twigsee.com/knowledge-base/kdy-mam-
dite-archivovat/

ARCHIVACE RODICU

Rodice — ikonka ¢erné krabi¢ky — archivovat

Pokud rodice archivujete, ptistup do aplikace mu nadale zlistane, ptispévky a veskeré
informace, bude vidét jen do doby archivace. Take jiz nebude mit moZnost zadat
omluvenku

ZruSeni pristupu do aplikace — pied archivaci posta¢i odparovat od rodice dité

v editaci rodice i ditéte, nebo je mozno rodi¢e z databdze upln¢ smazat. Seznam
rodi¢i v uzivatelich jsou v podstaté jen pfistupy do aplikace a veskeré udaje, potiebné
K uchovani, jsou zapsany v matrice. (Nicmén¢ je dobré si uchovavat i informace o
tom, kdo vSe mél k datim v aplikaci piistup.)

Moznost zruseni pfistupu &asto, pokud dité piechazi do jiné MS, piipadné piechazi

Z jesli do MS a rodi¢ si nepfeje ponechat piivodni profil.



Dité odeslo, co s rodi¢em: https://knowledge.twigsee.com/knowledge-base/dite-odeslo-

co-s-rodicem/

ARCHIVACE TRID

Ttidy — seznam tiid — archivovat — timto zptisobem celou tiidu zaarchivujeme
Archivaci tridy se nezaarchivuji déti
Novou tfidu vytvoiime V sekci ttidy pres tlacitko ,,+ pfidat tfidu* v pravém hornim
rohu — vyplnime vSechny potiebné tidaje, vlozime déti, které budou do tiidy dochazet
Miizeme ale 1 duplikovat tfidu jiz existujici. Pokud vime, Ze do tfidy, kterou chceme
archivovat budou chodit stejné déti i nasledujici skolni rok, klikneme na ikonu
,Duplikovat* na konci fadku se jménem vybrané tiidy, upravime skolni rok, nazev a
muzeme odebrat, ptipadné ptidat dalsi déti a ucitele.

o Poté zaarchivujeme ptivodni tfidu
Odkaz na napovédu, Jak duplikovat tiidu: https://knowledge.twigsee.com/knowledge-
base/jak-vytvorit-tridy-pro-novy-skolni-rok/
Jak ptesunout tfidy do nového roku: https://knowledge.twigsee.com/knowledge-
base/jak-presunou-tridy-do-noveho-roku/
Jak archivovat t¥idu: https://knowledge.twigsee.com/knowledge-base/jak-archivovat-
tridu/

JAK SI ZOBRAZIiM ARCHIVOVANE DATA A JAK DATA ODARCHIVUJU

V kazdé sekci, kde je moznd archivace, je mozno si archivovana data zobrazit pomoci
posuvniku. Pokud je znak u posuvniku modry, mame zobrazené aktualni udaje, pokud

je zeleny, jsou zobrazeny tdaje archivované

POZOR v sekcich kde nejsou uzivatel¢, ale napt. dochdzka, se posuvnik ,,archivace* tyka
tfidy nikoliv ditéte ¢i rodice.

Presun déti mezi pobockami — jesle / Skolka

Dité nelze ptifadit do dvou Skolek. V kazdé totiZ musi mit svou matriku a idaje za
dané zatizeni.
Rodice ale 1ze sparovat s vice Gty déti 1 naptic pobockami/zatizenimi

Vytvoreni profilu ditéte v druhé Skolce

Manualné — v sekci Déti a pres tlac¢itko v prvém hornim rohu ,,+ Pfidat dité*

Rodice — propojit (v editace rodice v fadku Skolka doplnim dalsi zafizeni)

Jak ptifadit rodiCe k Gctu ditéte v jiné pobocce:
https://knowledge.twigsee.com/knowledge-base/jak-priradit-rodice-k-uctu-ditete-v-
Jine-pobocce/

Pokud mate vyplnénou matriku, je mozno pozadat o presunuti ditéte véetn¢ matriky a
rodi¢ii nase techniky. Nicméné neni mozné ptesout dochazku a prispévky. Seznam
déti je mozno poslat na skolky@twigsee.com
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